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I OSA Hallinnon jatoiminnan jarjestaminen

1 Luku

1 8 Hallintosaannonsoveltaminen
Soinin kunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko-ja kokousmenettelyssé
noudatetaan tdman hallintosadnnon maarayksia, ellei laissa ole toisin séédetty.

Esimerkiksi vaalilain 14.3 8:ssi ja 16.3 8:ss8 on rajoitettu hallintosddnnon maaraysten soveltamista
keskusvaalilautakuntaan, vaalilautakuntaan ja vaalitoimikuntaan.

Hallintosaénnon ohella kunnan toimintoja ohjataan seuraavilla ohjeilla,jotka tdydentavat hallintosdantoa:
- sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohje
- hankintaohje

2 8 Kunnan johtamisjéarjestelma
Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuumritelmaan, talousarvioon sek& muihin valtuuston
-paatoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kdyttdd kunnan paatésvaltaa ja siirtda toimivaltaansa
hallintosdannon maarayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston paatosten valmistelusta, tdytantdonpanosta ja laillisuuden valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnantoimintaa, hallintoa jataloutta. Kunnanhallitus vastaa kunnan toiminnan
yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sekd kunnan henkiléstopolitiikasta ja huolehtii kunnan
sisdisesta valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestamisesta.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja muuta toimintaa.
Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen kasiteltavaksi.

3 § Esittely kunnanhallituksessa

(Kunnanhallituksen esittelijana toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen,
esittelijand toimii hanen sijaisekseen méaratty.

4 8 Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtavat

Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1. johtaakuntastrategian sekd kunnanhallituksen tehtévien toteuttamisen edellyttdmaa poliittista
yhteistydtd kdymalla asioiden késittelyn edellyttdmia keskusteluja poliittisten
ryhmien kanssa seké pitdmalla sopivin tavoin yhteyttd kunnan asukkaisiin ja muihin

sidosryhmiin

2. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituksen
javaltuuston kytkemisesta valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisellatavalla

3. vastaa siité, ettd kunnanjohtajan kanssa kdyd&an vuosittain tavoite- ja arviointikeskustelut

4. paattdd kunnanjohtajan vuosilomista ja virkavapaista



5 § Valtuuston puheenjohtajan tehtavéat
Valtuuston puheenjohtajana on edistaa valtuustotydskentelyn vastuullisuutta ja tuloksellisuutta.

6 § Kunnan viestinta
Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintaa jatiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhallitus hyvéksyy
yleiset ohjeet viestinndn ja tiedottamisen periaatteista sekd nimeéé viestinnésta vastaavat viranhaltijat.

Toimielimet luovat omallatoimialallaan edellytyksia lapinakyvélle toiminnalle asioiden valmistelussa ja
paatdksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja seké toimialojen johtavat viranhaltijat huolehtivat, ettd kunnan
asukkaat ja palvelujen kayttajat saavat riittdvasti tietoja valmisteltavina olevista yleisesti merkittavisté
asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa naiden asioiden valmisteluun. Viestinnassa kéytetaan selkead ja
ymmarrettdvaa kieltd ja otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet ja eri viestintavélineet.

2 luku Toimielinorganisaatio

7 8§ Valtuusto
Valtuustossa on 21 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat maardykset ovat 83 8:ssa.

8 8 Kunnanhallitus
Kunnanhallituksessa on 9 jasentd, joista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenelld on henkildkohtainen varajasen. Kunnanhallituksen toimikausi on

kaksi vuotta.

Kunnanhallitus valitsee keskuudestaan viisijasenisen henkildstdjaoston, ja jokaiselle jasenelle
henkilokohtaisen varajésenen. Hallitus valitsee jaseniksi valituista jaoston puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan.

Kunnanhallitus voi tarpeen mukaan méaaraté perustettavaksi toimikaudekseen muita toimielimia.
Kunnanhallitus valitsee perustamaansa toimielimeen puheenjohtajiston.

9 § Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 3 jasentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja
varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jasenella
on henkilokohtainen varajasen.

10 § Lautakunnat

Soinin kunnassa on:
Sivistyslautakunta, esittelijdné sivistystoimenjohtaja
Tekninen lautakunta, esittelijand tekninen johtaja

Sivistyslautakunnassaja teknisessa lautakunnassa on kummassakin seitsemaén jasent ja jokaisella jasenell&
on henkildkohtainen varajésen. Valtuusto valitsee lautakuntienjasenisté puheenjohtajanja
varapuheenjohtajan. Lautakuntien toimikausi on valtuustokausi.



11 s Vaalitoimielimet
Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista saadetaan vaalilaissa.

12 § Vaikuttamistoimielimet
Kunnassa on nuorisovaltuusto javanhus- javammaisneuvosto (vaikuttamistoimielimet), joiden
kokoonpanosta, asettamisesta jatoimintaedellytyksista paattaa kunnanhallitus.

3 luku Henkiléstbéorganisaatio

13 § Kunnan organisaatio
Soinin kunnan kuntakonsernin muodostavat kuntaorganisaatio jatytaryhteisét, osakkuusyhteisotja
kuntayhtymat.

Soinin kuntaorganisaatio muodostuu osastoista, joista paattda kunnanvaltuusto.
Osastoja ovat hallinto-osasto, sivistysosasto ja tekninen osasto.

Osastojen sisélla tehtdvékokonaisuudet muodostuvat vastuualueista.

14 s Kunnanjohtaja
Kunnanjohtaja vastaa kunnanhallituksen toimialan toiminnasta seké johtaa ja kehittaa toimintaa
kunnanhallituksen alaisuudessa.

Kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen taikka viran ollessa avoinna toimii sijaisena hallintojohtaja.
Kunnanvaltuusto voi kuitenkin, milloin virka on avoinna tai poissaolo kestadé kahta kuukautta pitemmaén
ajan, ottaa virkaan valiaikaisen hoitajan. Kunnanjohtajan ja hallintojohtajan poissa- tai esteellisend ollessa
hoitaa kunnanjohtajan tehtaviasivistystoimenjohtaja.

Kunnanjohtajan tehtdvana on sen lisaksi, mit4 on saadetty kuntalaissa seka tassa ja muussa sadnnossa
maaratty:

huolehtia kunnanhallitukselle ja henkilostdjaostolle esiteltdvien asioiden valmistelusta seké tehda
1. niista paatdsehdotukset

2. valvoa kunnanhallituksen paatdsten taytantéon panemista
3. valvoa kunnan hallintoa ja tehd& kunnanhallitukselle hallinnon kehittdmiseksi tarpeellisia esityksia
4. valvoa kunnan toimielinten ja henkilston toimintaa ja ryhtyé toimenpiteisiin toiminnassa

havaitsemiensaepakohtien korjaamiseksi seka tarvittaessa siirtda asia kunnanhallituksen
késiteltavaksi

5. valvoa, ettd kunnalle tulevat valtionosuudet ja -avustukset haetaan ja kunnan saatavat peritdan
ja valvotaan asianmukaisesti

6. johtaa kunnan hallintoa, talouden hoitoa seka muuta toimintaa kunnanhallituksen alaisena



10.

11.

edustaa tai maarata kunnan muu viranhaltija taikka kutsua luottamushenkilé edustamaan kuntaa
neuvotteluissa ja edustustilaisuuksissa, jollei kunnanhallitus yksittaistapauksessatoisin paata

huolehtia kunnanhallitukselle saapuneiden ilmoitusluonteisten asioiden tiedoksi antamisesta kunnan
viranomaisille seka tahan liittyvista tdytantddnpanotoimenpiteista

ohjata kunnan elinvoiman kehittdmista
vastata konsemijohtamisesta

hoitaa kunnan sidosryhmaésuhteita ja huolehtia kunnan edunvalvonnasta

Kunnanjohtajalla on oikeus kunnanhallituksen puolesta ratkaista asiat, jotka koskevat:

1.

9.

tiedotus-, neuvottelu- ja edustustilaisuuksien sekd kunnassa pidettavien koulutustilaisuuksien pitdmista
kunnan kassavarojen tilapéista sijoittamista rahalaitoksiin

talousarviolainojen ottamisesta talousarvion puitteissa seka paattaa lainojen takaisinmaksusta
ja takaisinmaksun ehdoista

talousarvioon varattujen méararahojen puitteissa toimialaansa kuuluvia hankintoja, joiden arvo ei ylita
hankintalaissa saadettya tavara- tai palveluhankintojen kansallistakynnysarvoa

kunnan vaakunan kaytt6a

kunnan yleisten asioiden tiedottamista

kunnan edustajan nimeamistd, ellei mikaan kunnan toimielin ole nimennyt edustajaa
tydryhman nimeamisté valmistelemaan asiaa

etuosto-oikeuden kéayttdmatta jattamista

Kunnanjohtajan tehtdvien painopisteista sovitaan erikseenjohtajasopimuksessa ja vuosittain kaytavissa
kehityskeskusteluissa.

15 § Osastojen organisaatio ja tehtavat
Kunnanhallitus ja lautakunnat maaraavat alaisensa osaston organisaatiosta ja tehtavista silta osin kuin
hallintosddnndssa ei ole asiasta maaratty.

Kunnanhallitus p44ttd4 osastojen valisesté tehtdvéjaosta siltd osin kuin hallintosddnndssa ei ole asiasta

maaratty.

kunnan organisaatiokaaviot liitteina:
Luottamushenkildorganisaatio (liite 1)
Viranhaltijaorganisaatio (liite 2)



16 § Osastojen johtajat
Hallinto-osastoa johtaa hallintojohtaja
Sivistysosastoa johtaa sivistystoimenjohtaja
Teknista osastoa johtaa tekninenjohtaja

Osaston johtaja vastaa toimialansa toiminnasta sekd johtaa ja kehittdé toimintaa kunnanhallituksen,
kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Hallintojohtajan esteellisena tai poissa ollessa tai viran ollessa avoinna, hallintojohtajan tehtdvia hoitaa
sivistystoimenjobtaja.

Sivistysjohtajan esteellisend tai poissa ollessatai viran ollessa avoinna, sivistysjohtajan tehtavié hoitaa
hallintojohtaja.

Teknisenjohtajan esteellisené tai poissa ollessa tai viran ollessa avoinna, teknisen johtajan tehtévié hoitaa
kunnan rakennustarkastaja/ympaéristosihteeri.

17 § Vastuuviranhaltijat
Vastuuviranhaltijavastaatulosalueen toiminnasta sekd johtaa ja kehittdd toimintaa kunnanhallituksen,
lautakunnan tai osastonjohtajan alaisuudessa.

Vastuuviranhaltija
1. Vastaa tulosalueensa osalta taloudellisten ja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta

2. Paattdétulosalueeseen kohdennettujen méérarahojen kdytosta talousarvion jakayttdsuunnitelman
yhteydessa annettujen ohjeiden mukaisesti

3. Hyvéksyy tulosalueelle kohdennetut laskut

Osastonjohtaja maaraa vastuuviranhaltijan sijaisen, joka hoitaa vastuuviranhaltijantehtdvia hanen ollessa
poissa tai esteellinen.

Sivistysosaston alaisia vastuuviranhaltijoita ovat:
- perusopetuksen rehtori

- kirjastonjohtaja

- pdivakodinjohtaja

- liikuntasihteeri

Teknisen osaston alaisia vastuuviranhaltijoita ovat:
- rakennustarkastaja/ymparistosihteeri

4 luku Konserniohjaus ja sopimusten hallinta

Kuntakonsemin muodostavat kunta ja sen tytéryhteisot. Tytaryhteis6ja ovat yhteisot, joissa kunnalla on
kirjanpitolain mukaisesti méaraysvalta. Myo6s kunnan méaréysvallassa olevat saatiot kuuluvat
kuntakonserniin. Kuntakonserniatulee johtaa kokonaisuutena kuntakonsernin kokonaisedun ndkdkulmasta
ja strategistentavoitteiden mukaisesti.

18 § Konsernijohto
Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus, kunnanjohtaja ja osastopééllikot vastuualueidensa
yhteisdjen osalta.



19 § Konsernijohdon tehtavat ja toimivallan jako
Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolitiikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehittdmisesta ja
valmistelusta valtuustolle

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisenja konsernivalvonnan

3. maarad konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytéryhteiso- ja
osakkuusyhteisokohtaisen tydnjaon

4. antaa valtuustolle vuosittain raportin yhtididen tavoitteiden toteutumisestaja taloudellisen aseman
kehittymisesta sekd arvion tulevasta kehityksesté jariskeista.

Kunnanjohtajan tehtdvana on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajachjauksella myotavaikuttaa
ohjattavakseen maarattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

Vastuuviranhaltijoiden tehtdvéna on aktiivisella omistajachjauksella myd6tavaikuttaa ohjattavakseen

madréattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

20 § Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jarjestimisesté ja antaa tarvittaessa
tarkemmat ohjeet sopimushallinnasta sekd méaraé sopimusten vastuuhenkildt toimialallaan.
Lautakunta maaraa sopimusten vastuuhenkilét toimialallaan.

5 luku Toimielinten tehtavat ja toimivallan jako
21 s Kunnanhallituksen tehtavat ja toimivalta

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa séadetyisté tehtavistd seké paattaa

1. My0ntaa tarvittaessa vapautuksen kunnan yksityis- tai julkisoikeudellisesta saatavasta, verosta tai
kansaneléke- ja sairausvakuutusmaksusta seka niisté johtuneista viivastysseuraamuksista

2. Paattad virka- ja tydehtosopimuksen tekemisestéd kunnallisen tyémarkkinalaitoksen suostumuksen
ja valtuutuksen nojalla

3. Paattaa kiintean omaisuuden ostamisesta ja myymisesta valtuuston hyvaksyman talousarvion
puitteissa ja valtuuston antamien ohjeiden perusteella seké kiintean ja irtaimen omaisuuden
vuokrausperusteista

4. P&attaa osakepddoman merkitsemisestd, osakkeiden ostamisesta jamyymisestd seké asunto- ja
kiinteistdosakeyhtididen osakkeiden sekd osuuksien ostamisesta jamyymisesté

5. Paattad maksuista valtuuston hyvaksymien perusteiden pohjalta, jos sddnndissa ei ole toisin
sdadetty



6.

7.

8.

9.

10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Paattaa hankintarajoista, jos sdéannoissa ei ole toisin saadetty

Paattdd kunnan tiedottamisen periaatteista

Valvoo jayhteensovittaa kunnan toimielinten javiranhaltijoidentoimintaa antamalla
taloudenhoitoa ja hallintoa koskeviaohjeita

Antaa tarvittaessa ohjeita kuntaa eri yhteisdissé edustaville henkildille
. Antavat vastineet kunnanvaltuuston péaatoksesté tehdysta valituksesta
Paattaa tarvittaessa riskienhallinnan ja vakuuitamisen padperiaatteista
Paattéé poistojen pienhankintarajasta

Paattaatarvittaessa vahingonkorvausten myontamisesté tapauksissa, joissakunta on katsottava
korvausvelvolliseksi

Paattaa talous- ja velkaneuvonnanjarjestamisesta
Paattaa arkistonhoidon jarjestamisesta

Paattaa kunnanviraston aukioloajoista ja virka-ajasta
Antavat ohjeet irtaimiston poistamisesta

Antaa kuntaa koskevat kannanotot ja lausnnot jollei muuta ole laeissa tai sddnnoissa maaratty

Valitsee kunnan edustajat kuntaorganisaation ulkopuolisiin yhteisoihin ellei saadoksista tai
sopimuksista muuta johdu. Nimeaa Kuntayhtymaedustajat ja Kuntapéivien osanottajat

Antavat ohjeet kunnan saatavien perinnéasta tai perinnanjarjestamisesta
Edustaa kuntaa oikeusprosesseissa ja tekee niihin liittyvat pdatokset
Vastaa ystavyyskuntatoiminnasta

Paattaa yli 250.000 euron urakkasopimuksista

P&attdéd MRL 7 8§:n mukaisesta kaavoituskatsauksen hyvaksymisesta

P&attdéd MR.L:n mukaisesta kunnan kaavoitusohjelmastajakaavan laatimispaatoksesta koskien
kaavan muuttamista. Kaavan laajentamista koskevat paatokset tekee valtuusto

Paattad MRL 59 §:n mukaisesta asemakaavan laatimis-ja kasittelykustannusten perimisesta
Paattad MRL 60 8:n mukaisesta asemakaavan ajanmukaistamispéatoksesta

Paattdd MRL 76 §8:n mukaisesta rantayleiskaavan laatimiskustannuksen perimisen
periaatteista, tavasta jaajankohdasta



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Paattad MRL 79 §:n mukaisesta erillisen tonttijaon hyvéksymisesta

Paattad MRL 97 §:n mukaisesta rakentamiskehotuksen antamisesta ja luetteloinnista

Paattad MRL 105 §:n mukaisesta maanomistajalle maksettavaksi maarattavan katualueen

korvauksesta

Paattdd MRL:n mukaisesti poikkeamisluvat (1718) ja suunnittelutarveratkaisut (168)

Paattad MRL 191 §:n mukaisesta kaavaa tai rakennusjarjestysta koskevasta hallinto-oikeuden
kumoamis- tai muuttamispaatoksesté valittamisesta

Paattdd MRL 194 §:n mukaisesta valituksen tekemisesta erillisestd tonttijaosta

Paattdd MRL 190 §:n mukaisesti valituksen tekemisestd hallinto-oikeuden kumoamis- tai
muuttamispaatoksesta lupa-asiassa niissé tapauksissa, joissa ontehnyt kumotun tai muutetun
paatoksen

Kunnanhallituksella on oikeus siirtaa tassa pykélassa sille maarattya toimivaltaa lautakunnalle tai
viranhaltijalle.

22 8§ Henkildstojaoston tehtavat jatoimivalta

HenkilOsttjaosto ratkaisee asiat, jotka koskevat

1.

asioita, joista on saddetty kunnallisesta viranhaltijasta annetussa laissa tai muussa laissa, ellei laissa
ole toisin sadetty

virka-ja tyoehtosopimuksen taytantdonpanoa, virkaehtosopimuksen harkinnanvaraisten maaréaysten
soveltamista, tydsopimuksen tekemista niissa tapauksissa, joissa sita ei ole siirretty viranhaltijalle,
paasopimuksenja tydehtosopimuksen mukaisia paikallisneuvotteluja sekd kunnan viranhaltijain
neuvotteluoikeudesta annetun lain mukaisia neuvotteluja

henkildston palkkausta silté osin kuin néité tehtévid ei ole delegoitu muulle toimielimelle tai
viranhaltijalle

muista henkildstdasioita siltd osin kuin néit tehtévia ei ole delegoitu muulle toimielimelle tai
viranhaltijalle

paattad yli vuoden mittaisista ja toistuvista virkavapauksistaja ty6lomista yleishallinnon osalta

23 § Hallintojohtajan tehtavat jatoimivalta

1.

2.

Osallistuu kunnanvaltuuston ja kunnanhallituksen ja henkiltstoasioiden
paattsesitysten valmisteluun

Toimii kunnanvaltuuston ja kunnanhallituksen sihteerina



3. Paéttaa tilapaislainojen ottamisesta valtuuston maaraamissa rajoissa
4. Hoitaa kunnan talousasioita yhdessd kunnanjohtajan kanssa

5. Seuraa maksuvalmiuden kehitysté ja valvoo talousarvion noudattamista seka sitd, ettd kassoja,
rahastoja ja muita varoja hoidetaan tarkoituksenmukaisesti

6. Ratkaisee asiat, jotka koskevat merkkipdivalahjan hankkimista, huomionosoituksia ja
kannatusilmoitusten antamista sekd lahjoitusten tekemistd tavanomaisiin
hyvéntekevaisyystarkoituksiin, ellei kunnanjohtaja ole ottanut asiaa hoitaakseen

7. Toimii kunnanjohtajan sijaisena

8. P&étta4 talousarvioon varattujen mééréarahojen puitteissa niisté toimialaansa kuuluvista hankinnoista,
joiden arvo ei ylitd hankintalaissa séédettya tavara- ja palveluhankintojen kansallista kynnysarvoa.

24 § Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta tekee paatokset seuraavissa asioissa:

1. Toimii oman toimialansa palvelujen tuottajana ja paattaa valtuuston hyvéksyman talousarvion
puitteissa tehtdvaalueidensa palveluista, palvelurakenteista ja palveluajoista sekd niiden muutoksista
ja antaa lautakunnan toiminnan johtamisessa tarvittavia ohjeita

2. Maaraa lautakunnan esittelijalle sijaisen, jokatoimii lautakunnan esittelijana varsinaisen esittelijan
ollessa estynyt

3. Valmistelee toimialaansa koskevat Soinin kunnanhallituksen ja valtuuston paatettavat asiat

4. Hyvaksyy lautakunnan talousarvion kayttosuunnitelman ja antaa tarvittaessa tarkemmat ohjeet
madarédrahojen kayttdmisesta

5. Maérad toimialaansa liittyvat maksut valtuuston paattdmien perusteiden mukaan

6. Nimeaa lautakunnan alaisista investointihankkeista vastaavat viranhaltijat ja heille varahenkil6t
7. Nimeaa varahenkil6ot lautakunnan alaisille vastuuviranhaltijoille

8. Hyvéksyy valtuustolle kolmannesvuosittain esitettdvén raportin koskien talousarvion toteumaa
9. Hyvéksyy lautakunnan toimintakertomusesityksen

10. Antaa yleisohjeet tilojen, irtaimiston ja alueiden luovuttamisesta ulkopuoliseen kayttoon seka niista
perittavista korvauksista seka irtaimiston poistosta

11. Vastaariskienhallinnastaja vakuuttamistarpeen méaarittelysta
12. Tekee toimialansatalousarvio-jataloussuunnitelmaesityksen
13.Tekee tarvittaessa esitykset kunnan suoritettaviksi investoinneiksi

14.Vastaa kotiseututyosta



15. Nimedd yhtendiskoulun rehtorin

16. Nimeaa yhtendiskoululle vararehtorin

17. Valitsee vastuuviranhaltijoita lukuunottamatta lautakunnan alaisen vakituisen henkildstén
18. Hyvéksyy kunnan opetussuunnitelman

19. Hyvaksyy sivistystoimen arviointisuunnitelman.

20. P&4ttaa koulun tyopaivista ja vapaapaivista

21. P&attaa koulutuksenjarjestdmisluvan hakemisesta

22. Paattaa opetukseen liittyvan kokeiluluvan hakemisesta

23. Hyvaksyy suunnitelman oppilaiden ja opiskelijoiden suojaamiseksi vékivallalta, kiusaamiselta ja
héirinnalta

24. Paattaa oppilaskuntatoiminnan organisoinnista
25. Paattaa koulukuljetusten periaatteista
26. Hyvaksyy toimintasuunnitelman aamu-ja iltapdivatoiminnan osalta.

27. P&attaa oppilaan siirtdmisesta erityisen tuen piiriin ja erityisen tuen paatéksen purkamisesta, mikéli
asia ei toteudu yhteisymma:nyksessaoppilaan huoltajan kanssa.

28. Paattaa oppilaan ottamisesta pidennettyyn oppivelvollisuuteen sekd pidennetyn
oppivelvollisuuspéatdksen purkamisesta, mikali asia ei toteudu yhteisymmarryksessa oppilaan
huoltajan kanssa.

Sivistystoimenjohtaja/toimialajohtaja
1. Vastaa sivistyslautakunnan toiminnan operatiivisestajohtamisesta

2. Vastaa sivistyslautakunnan péatdsten valmistelusta jatoimeenpanosta.

w

Vastaa toimialan sidosryhmatydsta.

e

Vastaa toimialan tiedotuksesta tai sen jarjestdmisesta.
5. Vastaa toimialansa talousarvion ja tilinpaatoksen laaclimmssa.

6. Vastaa suorien alaistensa tyénjohdosta ja jarjestdd muun lautakunnan alaisen henkildston tyénjohdon
ja nimeéa lahiesimiehet.

7. Vastaatoimialan toiminnan yleisesta valvonnasta ja kehittdmisesté seka néihin liittyvien esitysten
tekemisestd tarvittaessa lautakunnalle.

8. Valitsee lautakunnan alaisen henkildstdn niiltd osin kuin valinta ei kuulu luottamushenkildelinten
tehtavaksi.

9. PA&éttad vahingonkorvauksen maksamisesta tapauksissa, joissa lautakunta on katsottava
korvausvelvolliseksi ja korvattava mééré alittaa omavastuuosuuden.



10. Tekee paatokset tilojen, irtaimiston jaalueiden luovuttamisesta ulkopuoliseen kéayttoon seka niista

perittavista korvauksista sekd irtaimiston poistosta.

11. Tarkistaatarvittaessa perusopetuksensuurtuotteen kayttdsuunnitelmaajatekee muutoksia

alasuurtuotteiden méérarahoihin suurtuotteen kokonaismaararahan puitteissa.

12. Hyvaksyy yhtendiskoulunopetussuunnitelmaan perustuvat tydsuunnitelmatjaniihin perustuvan

vuosittaisen tyésuunnitelman.

13. P&attaa luvan myodntamisestéd oppilaalle olla poissa koulusta yli kolme viikkoa.

14. Paattaa luvan myontamisesta jatkaa koulunkayntid oppivelvollisuusian saavuttamisen jalkeen.

15. Paattaa oppilaan siirtamisesté erityisen tuen piiriin seké erityisen tuen paatdksen purkamisesta.

16. Paattaa koululaiskuljetuksienjérjestdmisesta ja niisté tehtavista sopimuksista.

17.Paéattaa oikeudesta maksuttomaan koululaiskuljetukseen ja koulumatkaetuuden myontamisesta.

18. Vastaakeskitetysti hankinta-asioiden valmistelusta javastaa useampaan tuotteeseen kohdistuvien

hankintap&&tdsten tekemisesta

19. Vastaa talousarvioesityksen, maksukautta koskevan raportoinnin ja tilinpaatoksen valmistelusta.

20. Valmistelee henkiléstdjaoston asiat ja toimii henkildstdjaoston poytakirjanpitdjana

21. Paattaaterveydentilaa koskevien tietojen kasittelysta ja pyytdmisesta seké terveydentilaakoskeviin

tarkastuksiin ja tutkimuksiin maaraamisesta

22. Myontéa palkkoihin KVTES:n tydkokemuslisan, OVTES:n vuosisidonnaisen lisén, TS:n

ammattialalisén ja TTES:n tyokokemuslisén

Vastuuviranhaltija

1.

2.

Vastaa tuotteensa osalta taloudellisten ja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta.

Paattaa tuotteelleen kohdennettujen méaararahojen kdytosta talousarvion ja kayttdsuunnitelman
yhteydessa annettujen ohjeiden mukaisesti.

Hyvéksyy tuotteilleen kohdennetut laskut.

Liikuntasihteeri

. Paattaa osallistumis- ja paasymaksuista.

. Paattaa toimialaansa kuuluvien tilojen, alueidenja irtaimiston toiminnallisesta kdytosta ja

vuokrauksesta lautakunnan antamien ohjeiden mukaan. Jos kdytt6 edellyttaa tiloissa, alueissatai
irtaimistossa muutoksia, on niista sovittava teknisen toimen kanssa.

. Paattaé lautakunnan jasivistystoimenjohtajan ohjeiden mukaan liikunta- ja nuorisotoimen

hankinnoista.

Valmistelee ja koulun rehtoria kuultuaan pééattaa sisé- ja ulkoliikuntavuorojen jakamisesta jaljestojen,
yhdistysten ja yksityisten osalta.

Paattadd ulkokenttdvuorojen kaytosta jatapahtumista.



Paivakodin johtaja

1.
2.
3.
4,

Paattaé lapsen ottamisesta paivahoitoon.
Paattaa asiakasmaksuista lautakunnanohjeiden mukaisesti.
Osallistuu varhaiskasvatuksen ja muun opetustoimen yhteistydn suunnitteluun.

Paattaa tarvittaessa paivahoitomaksusta vapauttamisesta kokonaan tai osittain kun kyse on
harkintavallan kaytosta.

Perusopetuksen rehtori

1.

Paattaa poissaololuvan myontamisesté oppilaalle enintddn kolmen viikon ajaksi.

Rajoittaa tarvittaessa oikeutta padstd seuraamaan opetusta.
Antaa paattotodistuksen, erotodistuksen ja oppimaaran suorittamisesta annettavan todistuksen.

Paattaa tarvittaessa Perusopetuslain mukaisen erityisen tutkinnon jarjestdmisesté ja tutkiimon
vastaanottamisesta.

Maaraé oppivelvollisen opintojen edistymistd tutkivan opettajan.

Paattadd Perusopetuslain mukaisesti valitun aineen tai oppiméaaran vaihtamisesta toiseksi.
Paattdé koulun tyojarjestyksesta.

Vastaa siitd, ettd huoltajille tiedotetaan koulun toiminnasta.

Maaraa luokanvalvojat jaryhménohjaajat.

10. Paattaa oppilaan ottamisesta oppilaitokseen.

11. P&éattaa oppilaan valinnaisaineesta, jos huoltaja ei suorita valintaaméaraajassa.

12. Maaraa tutkivan opettajan, jos oppivelvollinenopiskelee kotonatai sellaisessa oppilaitoksessa, jossa

opiskelua ei ole séé&detty tai maaratty perusopetusta vastaavaksi.

13. Myontad luvan koulunkdynninaloittamiseen yhta vuotta sdédettya aikaisemmin tai mydhemmin.

14. Paattaa oppilaan opetuksesta vapauttamisesta jonkin aineen osalta ellei kyseessé ole satunnainen

vapautus, jolloin vapautuksen myont&é asianomaisen aineen opettaja.

15.Paattéé tarvittaessa opiskelijan opiskelunjarjestdmisesta poikkeuksellisesti.

16.Vastaa koulun uskonnon ja eldménkatsomustiedon opetuksen jérjestdmisestda perusopetU:slain

mukaisesti. Paattavat uskonnon opetukseen ja haijoittamiseen osallistumiseen liittyvien ilmoitusten
muodosta ja menettelytavoista sekd vastaavat koulun uskonnollisista tilaisuuksista tiedottamisesta
pemsopetuksen oppilaiden huoltajille.

17.Paéattaa opiskelun suoritusajan pidennyksesta.

18. Antaa oppilaalle kirjallisen varoituksen.

19. Huolehtii, ettd jélki-istunnon tai Kirjallisen varoituksen saaneelle tai maaraaikaisesti erotetulle

oppilaalle jarjestetdén tarvittava oppilashuolto.



20. Paattaa méaéaraajaksi erotetun oppilaan opetuksen jarjestamisesta ja siita, ettd hanelle laaditaa

opetussuunnitelmaan perustuva henkilokohtainen suunnitelma.

21. Pidé&tta4 tarvittaessa oppilaan opiskelusta rikostutkinnan ajaksi.

22. Paéattaa opetus- tai tydharjoittelijan ottamisesta.

23. Paattda kokeiluihin osallistumisesta, jos kokeilu pystytdan hoitamaan koulun normaalien méérarahojen

puitteissa.

24. Paattaa lapsen ottamisesta esikouluun.

Kirjaston johtaja

1.
2.

Paattaa kirjaston aukioloaikojen tilapaisista muutoksista.

Paattaa tarvittaessa palvelualansa maksuista vapauttamisesta.

P&attaa kirjastokokoelmien kartuttamisesta, poistoista ja lahjoituksista.
Paattaa kirjaston kayttod koskevista sédnnoista.

Paattaa tyoharjoittelijan ottamisesta paakirjastoon.

25 8 Tekninen lautakunta

Tekninen Lautakunta tekee paatdkset seuraavissa asioissa:

Toimii oman toimialansa palvelujen tuottajana ja paattaa valtuuston hyvaksymien talousarvion
puitteissa tehtavaalueidensapalveluista, palvelurakenteistajapalveluajoistaseka niiden muutoksista
ja antaa lautakunnan toiminnan johtamisessa tarvittavia ohjeita.

Maéraa lautakunnan esittelijalle sijaisen, jokatoimii lautakunnan esittelijané varsinaisen esittelijan
ollessa estynyt.

Valmistelee toimialaansa koskevat kunnanhallituksen ja -valtuuston péaatettéavat asiat.

Hyvéksyy lautakunnan talousarvion kayttosuunnitelman ja antaa tarvittaessa tarkemmat ohjeet
maérarahojen kayttamisesta

Maaraa toimialaansa liittyvat maksut valtuuston péattdmien perusteiden mukaan.

Valitsee vastuuviranhaltijoita/ 1ahiesimiehid lukuun ottamatta lautakunnan alaisen vakinaisen
henkil6ston.

Hyvéksyy valtuustoille neljé kertaa vuodessa esitettavan raportin koskien talousarvion toteumaa.

Hyvéksyy lautakunnan toimintakertomusesityksen.

Antaayleisohjeet tilojen, irtaimiston ja alueiden luovuttamisesta ulkopuoliseen kéyttdon sekd niisté
perittavista korvauksista seka irtaimiston poistosta.

10. Vastaariskienhallinnastajavakuuttamistarpeenmaarittelysta.

11. Tekee toimialansa talousarvio- jataloussuunnitelmaesityksen.



12. Tekee tarvittaessa oman toimialansa esitykset suoritettaviksi investoinneiksi.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.
33.
34.

35.
36.

Hyvéaksyy ja vahvistaa rakennus-, rakenne-ja LVISAT -suunnitelmat sekd paapiirustukset.

Paattda kadun yleiseen kayttéon luovuttamisesta sekd vahvistaa katusuunnitelmat ja niiden
muutokset.

Hyvéaksyy asemakaavanja yleiskaavan luonnokset ja valmistelee kunnanhallitukselle lopullisesti
hyvaksyttavan valtuustolle tehtdvan kaavaesityksen.

Toimii yksityistielain mukaisena tiehallintoviranomaisena.
Paattda tieavustuksista.

Vastaa liikenne- ja yhdyskuntateknisesta suunnittelusta seké maapera-yms. tutkimuksen seka
ympaéristoselvitysten tekemisesta tai teettdmisesta seka liikenneturvallisuustydsta.

P&attaa tarvittaessa toimialansa uhkasakicoihin liittyvistéasioista.

P&aattad MRL 84 §:n mukaisesti kadunpitoon liittyvista asioista.

Paattad MRL 85 §:n mukaisesti kadun rakentamissuunnitelman hyvaksymisesta.

Paattad MRL 86 §:n mukaisesti kadunpitopaatoksesta ja kadunpidon lopettamispaatdksesta.
Paattad MRL 89 §:n mukaisesti laitteiden siirtopaikan hyvaksymisesta.

P&aattad MRL 90 8:n mukaisesti muun yleisen alueen kuin kadun toteuttamissuunnitelman
laadinnasta.

Hakee yksityistielain mukaisesti tietoimituksen pitdmistd ja kayttda kunnan puhevaltaa.

Paattaa kunnan puolesta valtionavusta saatavien yksityisteiden tiekuntien kunnossapitosopimuksista
ja tekee sopimukset.

Tekee padtokset niista telmisen toimialan investointihankeista, joille kunnanvaltuusto on
talousarviossaan varannut maararahanjajoiden loppusumma aliftaa 500.000 euroa.

Valmistelee kunnanhallituksen paatettaviksi ne teknisen toimialan investointihankkeet, joiden
loppusumma ylittda 250.000 euroa.

Toimii kunnan rakennusvalvonta- ja ymparistonsuojeluviranomaisena.

Paattaa talousarvion puitteissa tehtdvaalueidensa palveluista, palvelurakenteista ja niiden
muutoksista; palveluiden merkittavasta yksityistdmisestd paattaa kuitenkin valtuusto.

Toimii kunnan maa-aineslain 7 § 1 momentin mukaisena lupaviranomaisena ja 14 §:n 1 momentin
valvontaviranomaisena.

Toimii leirintdviranomaisena kunnan alueella ulkoilulain 20 &:n mukaan.
Paattaa asioista, jotka erityislainsdadannolla ympéristonsuojelusta on kunnan paatettavaksi sdadetty.

Paattaa luonnonmuistomerkkien rauhoittamisestaluonnonsuojelulain 26 §:n mukaan kunnan
alueella.

Antaa lausunnon luonnonsuojelualueista luonnonsuojelulain 24 §:n 3 momentin mukaan.

Antaa lausunnot ja tekee tarvittaessa esitykset koskien maastoliikenne lain 9 §:n tarkoittamien
kieltojen ja méaaraysten asettamista.



37.Antaa lausunnot jatekee tarvittaessa esitykset koskien vesiliikennelain 17 8:n tarkoittamien kieltojei
ja madraysten asettamista.

38. Paattaa ympariston tilan seurannasta ja julkistaa seurantatiedot ympaéristénsuojelulain 25 §:n
mukaan.

39.Toimii MRL 161 §:n mukaisena viranomaisena.

40.PaattddMRL:n 143 §:n mukaisten lupien voimassaolon

41.Paattdd MRL 144 §:n mukaisista aloittamisoikeudesta myontdmiensa lupien osalta.
42.Paattdd MRL 159 §:n mukaisesta asemakaavan edellyttdmasté rasitteesta.

43.Paattad MRL 167 §:n mukaisesti liikennevaylien, katujen, torien, puistojen ym. valvonnasta ja
korttelialueen jarjestelyista.

44.Paattada MRL 190 8:n mukaisesti valituksen tekemisesta.

45. Antaa suostumuksen madrdalan lohkomiseen kiinteisténmuodostamislain 35 ja 36 8:ien
tarkoittamilla alueilla.

46.Paattad ymparistokatselmustoimikruman asettamisesta.

47.Paattaa teknisen toimen taksojen ja maksujen indeksitarkistuksista.

5.2 Tekninen johtaja/ toimialajohtaja

Vastaa lautakunnan toiminnan operatiivisesta johtamisesta.
Vastaa lautakunnan paétdsten valmistelusta ja toimeenpanosta.
Vastaa toimialan sidosryhmatyosta.

Vastaa toimialan tiedotuksesta tai sen jarjestamisesta.

Vastaa avustamisesta talousarvion ja tilinpaatoksen laadinnassa.
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Vastaa suorien alaistensa tyonjohdosta ja jarjestad muun lautakunnan alaisen henkildston tydnjohdon
ja nimeda lahiesimiehet.

7. Vastaatoimialan toiminnan yleisestd valvonnastaja kehittdmisesté seka ndihin liittyvien esitysten
tekemisesté tarvittaessa lautakunnalle.

8. Valitsee lautakunnan alaisen henkildston niiltd osin kuin valinta ei kuulu luottamushenkiloelinten
tehtavaksi.

9. P&éttaé vahingonkorvauksen maksamisesta tapauksissa, joissa lautakunta on katsottava
orvausvelvolliseksi ja korvattava maaré alittaa omavastuuosuuden.

10.Tekee paatokset tilojen, irtaimiston jaalueiden luovuttamisesta ulkopuoliseen kayttoon seka niista
perittdvistd korvauksista seka irtaimiston poistosta.

11.Hyvaksyy urakkasopimusten vakuudet.
12.Paattad maa-ainesten sekd metsan myynnista kunnan toimeksiantojen mukaisesti.

13.Paattad kunnan omistaman maa-alueen vuokralle antamisesta ja ottamisesta toimeksiantojen
mukaisesti.



14, Paattdd maanomistajille toista aiheutuneista vahingoista maksettavista korvauksista.

15. Paattaa kaavoituskustannusten perimisesta lautakunnan hyvaksyman kustannusjaon mukaan, mikali
kunta on paattanyt alueen kaavoittamisesta.

16.Paattaa kiireellisten korjausten teettamisestd, mikali vahingon estdminen tai toiminnan turvaaminen
sita edellyttavat.

17. Maksuunpanee kunnan paattamat kaukolampdé-, vesi- ja viemarilaitosten maksut.

18. Hyvaksyy kunnan vesi-ja viemadrilaitosten liittymasopimukset liittyjien kanssa seka hyvaksyy
liittyjana sopimukset kunnan puolesta rakennusten ja muiden toimintojen osalta.

19. Hyvéksyy kunnan puolesta liittyjané sahkolaitosten ja kaukolampdlaitosten yms. liittymésopimukset.

20. Paattaa luvan myontamisesté johtojen, kilpien ja muiden sellaisten laitteiden sijoittamiseen kunnan
omistamille ja hallitsemille alueille.

21. Paattaa vesi-ja viemarilaitosten kaytosta jakunnossapidosta.
22. Paattaa keskitetysti kunnan kiinteistojen purkamisesta kunnan toimeksiantojen perusteella.

23. Paattaa rakennuskaava-ja yksityisteiden, Kiinteistdjen seka yleisten alueiden kunnossapidosta,
rakentamisesta ja suunnittelusta kunnan toimeksiantojen mukaisesti.

24. Paattaa vesi-ja viemarilaitosten rakentamisesta ja kunnossapidosta kunnan toimeksiantojen
mukaisesti.

25. Paéattaa kiinteistotoimitustenja lainhuutojen hakemisesta sekd kunnan tai maanomistajan edustajana
toimimisesta kiinteistotoimituksissa ja yhteisten alueiden hallinnossa.

26.Paattaa kaavoituskatsauksen pitdmisesta ja valmistelee kunnan paatdsvaltaan kuuluvat
poikkeusluvat ja suunnittelutarveratkaisut.

27. Antaa lausunnot kunnan puolesta asioista, jotka koskevat rakennusjarjestyksen mukaisesta
rakennuspaikan vahimmaiskoosta poikkeamista ja kiinteistonmuodostamislain mukaista
maanmittaustoimituksen suorittamista kaava-alueellatai rakennuskieltoalueella.

28. Antaa lausunnot kunnan puolesta kiinteistokauppaan liittyvan etuosto-oikeuden kayttamatta
jattdmisestd ja tekee tarvittaessa etuostolain mukaiset ehdotukset siitd, ettd kunta kayttaa etuost-

oikeutta.

5.3 Rakennustarkastaja

1. Vastaa lautakunnan paatdsten valmistelusta ja toimeenpanosta maankaytt6- ja rakennuslainosalta.
2. Vastaatoimialan sidosryhmatydstd maankaytt6-ja rakennuslain osalta.
Muiden virkatehtavien liséksi rakennustarkastaja osana virkatehtaviaan:

1. Tekee paatoksidMRL 126 §:n mukaisista toimenpideluvista.

2. Tekee paatoksia MRL 143 §:n mukaisten lupien voimassaolon jatkamisesta myontamiensa lupien
osalta.

3. Mé&arédd MRL 145 §:n mukaiset tarkastus-ja valvontamaksut valtuuston hyvaksymien perusteiden ja
muiden ohjeiden mukaisesti yksittaistapauksissa.

4. Tekee paatoksen MRL 163 8:n mukaisten vahdisten laitteiden sijoittamisesta kiinteistolle.

Tekee padtoksen MRL 144 §:n mukaisista aloittamisoikeudesta myontdmiensé lupien osalta.

6. Vastaa MRL 181 §:n mukaisesta rakennustuotteiden markkinavalvonnasta.

o
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Antaa MRA 84 8§:n mukaisen asuin- ja muun Kiinteiston osoitetta ilmaiseman numeron tai kirjaimen
8. Tekee padtoksen MRL 130 §:n mukaisista rakennusluvista, kun ne koskevat enintdin kaksi
asuntoisia omakotitaloja ja loma-asuntoja, ndiden talousrakennuksia sekd niihin verrattavia
rakennuksia ja rakennelmia.
9. Tekee paatoksen MRL 130 §:n mukaisista enintdan 600 m?rakennus- ja laajennusluvista seka
korjaus-ja muutostdista koskevista luvista.
10. Tekee paatoksen MRL 130 §:n mukaisista purkamis- ja maisematyoluvista.
11. Tekee paatoksen MRL 122 §:nmukaisen rakennusty®n vastaavan tyonjohtajan, kiinteiston vesi- ja
viemadrilaitteiden tyonjohtajanja vaikeiden rakennustéiden johtajan hyvaksymisesta.
12. Hyvéksyy omakotitalon rakentamisen jahankkimisen yhteydessa lainoitettavan hankkeen
rakennussuunnitelman ja kustannusarvion.
13. Hyvaksyy asunnon energia- ja korjausavustushankkeen suunnitelman jakustannusarvion.
14. Tekee paatoksen MRL 175 8:n mukaisista vahdisistd poikkeamisista rakennuslupa-asian yhteydessa.
15.Myontad N1RL 176 §:n mukaisen rakennusluvan tilapéiselle rakennukselle alle 600 m?:n osalta.
16. Vastaa tuotteensa osalta taloudellisten ja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta.
17.P&4ttaa tuotteelleen kohdennettujen maarérahojen kaytosta talousarvion ja
kéayttosuunnitelman yhteydessa annettujen ohjeiden mukaisesti.
18. Hyvéksyy tuotteilleen kohdennetut laskut.
19. Rakennustarkastajavoi hakijan edun vaatiessa siirtdd seuraavissa lupa-asioissa ratkaisun suoraan
teknisen lautakunnan paatettavaksi:
19.1 Poikkeaminen MRA 57:n rakennusjarjestyksen 5.1 kohdan etdisyysmaarayksista.
19.2 Poikkeaminen MRL 116 §:nsekd rakennusjarjestyksenkohdan 4.1.tontin
véahimmaiskokomé&arayksista.
19.3 Rakennuksen kayttotarkoituksen tulkintapdatos.
19.4 Rakennuksen laajempien ympdristollisten vaikutusten tai mahdollisesti naapurien
etua loukkaavien vaikutusten arviointi.
20. Antaa sisdiset muiden hallintokuntien pyytdmat lausunnot.
21. M&arédad MAL:n 15 8:nmukaisesta maa-ainesoton keskeyttdmisesté kunnes lautakunta ontehnyt
asiaa koskevan ratkaisun.
22. Ympéristonsuojelulain 10 luvun 60,61, ja 62 8:n mukaiset ilmoitusten kasittely ja maaraysten
antaminen
23. Madraa maa-aineslain mukaisiin paatoksiin siséltyvat kasittelymaksut lautakunnan ohjeiden
mukaisesti

26 & Toimivallan edelleensiirtdminen
Toimielin voi siirtad sille tdssa luvussa méaréattya toimivaltaa edelleen alaiselleen viranomaiselle. Se, jolle
toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi enéa siirtdd toimivaltaa edelleen.

27 § Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta
Valtuuston asiakirjoja koskevat tietopyynnot ratkaisee hallintojohtaja.

Toimielin voi paattaméssaan laajuudessa siirtdé asiakiijan antamista koskevaa viranomaisen
ratkaisuvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

28 § Asian ottaminen kunnanhallituksen kasiteltavaksi

Asian ottamisesta kunnanhallituksen késiteltavaksi voi paattdd kunnanhallituksen, kunnanhallituksen
puheenjohtajan ja kunnanjohtajan lisaksi kunnanhallituksenesittelija.

29 § Asian ottaminen lautakunnankasiteltavaksi
Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan kasiteltavéaksi, jollei ole ilmoitettu asian
ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavéksi.

Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi voi paattaa lautakunnan ja sen puheenjohtajan lisaksi



lautakunnan esittelija.

30 § Ottokelpoisen paatdksen ilmoittaminen
Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen ja kunnanhallituksen jaoston on ilmoitettava kunnanhallitukselle
tekemistaan ottokelpoisista paatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista kunnanhallitus

on paattanyt, ettei se kdyté otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen seké lautakunnan jaoston on ilmoitettava lautakunnalle tekemistaén
ottokelpoisista paatdksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiarylnnid, joista lautakunta on
ilmoittanut, ettei se kdyta otto-oikeuttaan.

IImoitus on tehtéva neljan paivan kuluessa poytékirjan tarkastamisesta. Jos poytakirjaa ei tarkasteta,
madaréaika lasketaan poytakirjan allekirjoittamisesta.

IImoitus tehd&éan séahkoisesti kunnanhallituksen (ja lautakunnan) puheenjohtajalle ja esittelijalle.

Paatokset niissa asioissa, joista ei tarvitse ihimoittaa, voidaan otto-oikeuden estdmatta panna taytantoon, jollei
yksittaistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen (tai lautakunnan) kasiteltavaksi.

6 luku Toimivalta henkilostdasioissa

31 8 Kunnanhallituksen yleistoimivaltahenkildstbasioissa

Mikéli toimivallasta henkilostdasioissa ei ole saddetty laissa eikd maaratty hallintosaanndssa, toimivalta on
kunnanhallituksen henkildstdjaostolla.

32 8 Viran perustaminen ja lakkauttaminen seké virkanimikkeen muuttaminen

Valtuusto paattéé viran perustamisesta ja lakkauttamisesta seka virkanimikkeen muuttamisesta.

33 8§ Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

Kunnanhallitus p&&ttaé virkasuhteen muuttamisesta tyosuhteeksi.

34 § Kelpoisuusvaatimukset

Kunnanjohtajan viran kelpoisuusvaatilnuksista paattéda valtuusto. Virkasuhteeseen ottava viranomainen péattaa
viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niisté ei ole p&atetty virkaa perustettaessa.
Jos henkild otetaan virkasuhteeseen ilman, ettd tehtavaa varten on perustettu virkaa, kelpoisuusvaatimuksista

paattdd kunnanhallitus/lautakunta/virkasuhteeseen ottava viranomainen.
Henldlostoltd vaadittavasta kelpoisuudesta pidetdan erillista luetteloa.

35 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen. Kun
virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen on valtuusto, viran tai virkasuhteen julistaa kuitenkin
haettavaksi kunnanhallitus.



36 § Palvelussuhteeseen ottaminen
Kunnanvaltuusto paattadd kunnanjohtajan, hallintojohtajan, sivistystoimenjohtajan ja teknisen johtajan
valinnasta.

Kunnanhallitus paattaé rehtorin, Kirjastonjohtajan, paivakodinjohtajan, liikuntasihteerin ja
rakennustarkastaja/ympaéristdsihteerin ja siivouksen, ruokahuollon ja teknisen toimen vastuuviranhaltijoiden
valinnasta sekd kunnantalon viranhaltijoiden valinnasta ja vakituisen tyésopimussuhteisen henkiloston
ottamisesta.

Lautakunta pa4ttaa lautakunnan alaisten, muiden kuin edell& lueteltujen vakinaisten
viranhaltijoiden/tydntekijoiden valinnasta.

Koeajan maaraamisesta tai siitd sopimisesta ja koeajan pituudesta paattéé se, joka ottaa palvelussuhteeseen.

37 8 Ehdollisen valintapaatoksen vahvistaminen
Ehdollisen valintapaatdksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta paattdnyt viranomainen. Valtuuston
ehdollisen valintapaatoksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintapaatdksen raukeamisen toteaa paatoksellaan palvelussuhteeseen ottamisesta paattanyt
viranomainen.

38 g Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksenalkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimituksen alkamista,
eika varalle ole valittu ketdan, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai virkasuhdetta hakeneiden
joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen voimassa.

398
Ratkaisuvalta henkilostdasioissa

Esimies ratkaisee alaisiaan koskevat seuraavat henkildstoasiat:

- myontéa vuosiloman

- myontad sellaisen virkavapauden jatydvapaan, jonka saamiseen viranhaltijallajatyontekijalla on
lainsdadannon, virka- jatytehtosopimuksentaikka virkasddnnén nojalla ehdoton oikeus

- myOntaa palkattoman harkinnanvaraisen virkavapauden ja ty6vapaan, enintaan yksivuosi

- valitsee edella luetellut sijaiset ja tilapdisen tydvoimanja paattaa sijaisen palkkauksesta

- m&éaraa tarvittaessa henkil6ston lisa-, yli-, lauantai- ja sunnuntaitydhon seké varallaoloon

- paatta4 alaisensa henkildston koulutuksesta

Esimiehen ratkaisuvallassaolevaa harkinnanvaraista virkavapauttapidemman virka- jatydvapaan myontaa
se viranomainen, joka paattaa hallintosddnndn mukaan virka- tai tydsuhteeseen ottamisesta.
Kunnanjohtajan osalta edelld mainituista asioista paattdd kunnanhallituksen puheenjohtaja.

40 § Virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten maaraysten soveltaminen

Mikaéli tassa luvussa ei ole toisin méaarétty, virka- ja tydehtosopimuksen harldnnanvaraisten maaraysten
soveltamisesta péaattdd kunnanhallituksen henkildstdjaosto.



Viranhaltijan siirtaminen toiseen virkasuhteeseen jatyontekijan siirtaminen toiseen tydsuhteeseen

Viranhaltijan siilidmisesté toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n nojalla paattaa
viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa. Jos toimivalta on eri
viranomaisilla, siirtdmisesta paattaa kunnanhallituksen henkildstdjaosto.

42 s Sivutoimet
Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta seka sivutoimen vastaanottamisen ja

pitamisen kieltdmisesta paattad kunnanhallituksen henkildstéjaosto

43 § Viranhaltijan ty0- ja toimintakyvyn selvittdminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja p&&ttd4 kunnallisen viranhaltijalain 19 8:n nojalla terveydentilaa
koskevien tietojen pyytdmisestd kunnanjohtajalta seka kunnanjohtajan maaraamisesta terveydentilaa
koskeviin taxkastuksiin ja tutkimuksiin.

Osaston paallildco paattaa kunnallisen viranhaltijalain 19 8:n nojallaterveydentilaa koskevien tietojen
pyytéamisestd alaiseltaan viranhaltijalta seka viranhaltijan maardamisesta terveydentilaa koskeviin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

44 § Virantoimituksesta pidattaminen

Kunnallisen viranhaltijalain 48 8:n mukaan valtuusto pé&attaa kunnanjohtajan virantoimituksesta
pidattamisestd. Valtuuston puheenjohtaja voi ennen valtuuston kokousta paattda kunnanjohtajan
valiaikaisesta virantoimituksesta pidattdmisesta.

Kunnanhallitus ja lautakunta paattavat alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidattamisesta.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta paattaa kunnanhallituksen alaisen viranhaltijan
valiaikaise$ta virantoimituksesta pidattamisesta.

Esimies voi ennen lautakunnan kokousta paattaa lautakunnan alaisen viranhaltijan valiaikaisesta
virantoimituksesta pidattamisesta.

45 8 Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi

Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi paattdd palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

46 § Lomauttaminen

Kunnanhallitus paattdéd henkiloston lamauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyontekijan lomauttamisesta toistaiseksi tai méaaraajaksi paattaa se, joka valitsee
viranhaltijan tai ottaa tyontekijan ty6sopinmssuhteeseen.



47 g Palvelussuhteen paattyminen

Palvelussuhteenpurkamisesta koeajalla, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitdmisesta paattaa
palvelussuhteeseen ottava viranomainen.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen ittisanomisesta jatyonteldjan ilmoitus tydsuhteen irtisanomisesta
saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta padttaneen viranomaisen tietoon.

Kunnallisen viranhaltijalain 34 §:ssé saadetdadn virkasuhteen péattymisesta ilman irtisanomista.

48 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 8:n nojalla maksettavasta korvauksesta paattaa kunnanhallitus.

49 § Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun virkasuhteestajohtuvantaloudellisen etuuden takaisinperinnasta
paattad hallintojohtaja.

Takaisinperinnan edellytyksista saddetdén kunnallisen viranhaltijalain 56 8:s&é.

7 luku Asiakirjahallinnon jarjestaminen

50 § Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtavat

Kunnanhallitus vastaa siitd, etta asialdrjahallinnon ohjeistus, kdytannét, vastuut ja valvonta on méaritelty
kunnan eri tehtavissé seka

1. vastaa hyvén tiedonhallintatavanja hyvan henkil6tietojen késittelyn toteuttamisesta,

2. méaaraé kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,

3. antaatarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta jaasiakirjahallinnon johtavan
viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkil6iden
tehtavists,

4, paattad tiedonohjaussuunnitehnan (TOS, EMS, AMS) yleisista periaatteista (siséalto, laadinnan
vastuut, vahvistaminen kdyttdon, valvontaja seuranta) seké

5. nime&a kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitajat, mikali hallintosd&dnnossa ei

ole méaaratty rekisterinpitéjéa.

51 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan/lautakunnan/toimialan tehtavat

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan

pysyvasti sdilytettavisté asiakirjatiedoista seka

1. vastaa kunnanhallituksenasiakirjahallinnon viranomaistehtévien valmistelusta ja
taytantodnpanosta,

2. ohjaaja kehittad asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa,



3. hyvaksyy kunnan tiedonohjaussuunnitehnan,

4, vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti séilytettavista asiakirjatiedoista,

5. laatii kunnan asiak:irjahallinnon ohjeen javalvoo, etté tehtavét hoidetaan annettujen ohjeiden
mukaisesti seka

6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta.

Lautakunta/toimiala huolehtii oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen méaaraysten ja
ohjeiden mukaisesti seka nimeda asiakirjahallinnon vastuuhenkilon omalla toimialallaan.

Il OSA Talous javalvonta

8 luku Taloudenhoito

52 § Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyvéksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet.

Toimielimet laativat talousarvioehdo tuksensa.

Valtuusto hyvéksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtdvakohtaiset toiminnan ja talouden tavoitteet
seké niiden edellyttdmat madrarahat ja tuloarviot sekd kuntakonsernin toiminnan ja talouden tavoitteet.
Madaréraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousarvioon brutto- tai nettomaaraisena.

53 § Talousarvion taytantéénpano

Kunnanhallitus, lautakunnat ja johtokunnat hyvaksyvat talousarvioon perustuvan kayttdsuunnitelmansa.
Kéyttosuunnitelma voi muodostua myos sopimusohjausmalliin liittyvistd sopimuksista. Toimielin voi siirtad
kayttosuunnitelman hyvaksymista koskevaa toimivaltaa alaiselleen viranhaltijalle.

Kunnanhallitus voi hyvaksya erilliset talousarvion taytdntédnpano-ohjeet.
54 § Toiminnan ja taloudenseuranta

Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion hyvaksymisen yhteydessa tai
talousarvion taytantoonpano-ohjeessa paatetylla tavalla.

55 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paittdessaan valtuusto méarittelee, mitka ovat valtuuston sitovina hyvaksymat toiminnan
tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat mééraykset, miten talousarvio ja sen
perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi pééattaa sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti



maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole madrarahaa kaytettavissad. Kunnanhallituksen on viipymétta tehtava
valtuustolle esitys maarérahan myontamisesta tai korottamisesta.

56 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtavat muutokset on esitettava valtuustolle siten, ettd valtuusto ehtii kasitella
muutosehdotuksettalousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeentalousarvion muutoksiavoidaan
kéasitella vain poikkeustapauksissa. Tilinpaatoksenallekirjoittamisen jalkeen valtuustolle ei voi enad tehd&
talousarvion muutosehdotusta.

Maardrahan muutosesityksessa on selvitettdvda myos muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden taituloarvion muutosesityksessé on selvitettdva muutoksen
vaikutukset méaararahoihin.

Valtuusto paattaa toimielinten méararahojen jatavoitteiden muutoksista, kun organisaatiotamuutetaan
talousarviovuoden aikana.

57 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paattaa kunnanhallitus valtuuston hyvaksymien
perusteiden mukaisesti. Kunnanhallitus voi siirtad toimivaltaansa muille toimielimille javiranhaltijoille.

58 g Poistosuunnitelman hyvaksyminen

Valtuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyvéksyy hyddyke- tai hyddykeryfunakohtaiset poistosuunnitelmat.

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

59 § Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtavia ovat maksuvalmiuden yllapitdminen, maksuliikenteen hoito, lainarahoitus ja
rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattdd kunnan kokonaisvarallisuuden hoidonja sijoitustoiminnan perusteista Valtuusto paattaa
lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyvéksymisen yhteydessa valtuusto paattaa

antolainojen ja vieraan pddoman muutoksista.

Kunnanjohtaja paattaa lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hyvéksymia
periaatteita ja hallintojohtajatilapdisen rahoituksen ottamisesta valtuuston hyvéksymissa rajoissa.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus.

Rahatoimen kaytannon hoitamisesta vastaa hallintojohtaja.



60 § Maksuista paattaminen

Valtuusto paattaa kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisista perusteista.
Kunnanhallitus pa&ttad tarkemmin maksujen perusteista jaeuromaéristd. Kunnanhallitus voi siirtaa

maksuista paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle.

61 § Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut

Poytékitjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritddn sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritaan kiintea perusmaksu, joka
porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritaan talléin kiintean perusmaksun lisaksi
sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus paattdd tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittavien maksujen perusteista ja euromaéarista.

9 luku Ulkoinen valvonta
62 § Ulkoinen ja sisainen valvonta
Kunnan hallinnon ja talouden valvontajérjestetdan siten, ettd ulkoinenja sisdinen valvonta yhdessa

muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jarjestetaan toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vastaavat
tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Siséinen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnanjarjestdmisesta.

63 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on lasndolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja lautakunnan
méaé&raamilla luottamushenkil6ill& ja viranhaltijoilla on Iasndolovelvollisuus lautakunnan kokouksessa
lautakunnan niin pé&ttaessa.

Kunnanhallitus ei voi méaarétd edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan paatokset tehdaan ihnan viranhaltijaesittelya puheenjohtajan selostuksen pohjalta.
Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin 15 luvun maarayksié.

64 § Tarkastuslautakunnan tehtéavat ja raportointi

Sen lisdksi mita kuntalain 121 §:ssa sdadetaan, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd muutoinkin seurattava



tilintarkastajan tehtavien suorittamista ja tehtava tarpeen mukaan esityksia tilintarkastuksen
kehittamiseksi,

2. huolehdittava, etté tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat
tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan edellyttaméssa
laajuudessa seka

3. tehtdva aloitteita ja esityksia tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan jasisaisen tarkastuksen

tehtdvien yhteensovittamisestamahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.
Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen
arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan

selvityksia. Tarkastuslautalrunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle myGs muista merkittavista
havainnoista.

65 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvattebtavat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssa tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuuden
noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautalrunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitéja.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran vuodessa.

66 § Tilintarkastusyhteison valinta

Tilintarkastusyhteiso valitaan enintdén kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

67 § Tilintarkastajan tehtavat

Tilintarkastajan tehtévista saddetdan kuntalain 123 §:saa.

68 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavéat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautalaumalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltdvien asioiden
valmisteluun ja taytdntéonpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, miké&li ne eivét ole ristiriidassa
julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan kanssa.

69 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi

Tilintrukastuskertomuksestasaadetdan kuntalain 125 §:séa.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epakohdista viipymatta kunnanhallitukselle
annettavassa tilintarkastuspoytakirjassa. Tilintarkastuspoytakirja annetaan tiedoksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunniitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan
tarkastuslautakunnan mééaraamalld tavalla.



10 luku Siséinen valvonta ja riskienhallinta

70 § Kunnanhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnantehtavat

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen siséisen valvonnan ja risldenhallinnanjérjestamisesta, seké

1. hyvaksyy sisaista valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta jariskienhallintatoimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja
tuloksellisesti sek&

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan jarisldenhallinnan jdijestdmisesté ja

keskeisista johtopaatoksista seka selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittavimmista
riskeista ja epavaimuusteldjoista.

71 8 Lautakunnan siséisen valvonnan ja riskienhallinnantehtavat
Lautakunta vastaa toimialallaan sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisestd, toimeenpanon

valvonnasta jatuloksellisuudesta sekd raportoi kunnanhallitukselle sisdisen valvoman jariskienhallinnan
jaijestamisestd ja keskeisistd johtopaatoksista.

72 § Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat

Kunnanjohtaja seké& osastojen ja tulosalueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja tulosalueellaan, ohjeistavat alaisiaan
toimintayksikoita seké raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Toimintayksikdiden esimiehet vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, aivioinnista, riskienhallinnan
toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seka raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden
mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta sekd yhteisdjen sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan

jarjestamisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

73 § Sisaisen tarkastuksen tehtavat

Sisdinen tarkastus arvioi objektiivisesti ja riippumattomasti sisdisen valvonnan, riskienhallinnan ja
konsernivalvonnan jarjestamista ja tuloksellisuutta, raportoi arvioilmin tuloksista seka esittaa toimenpide-
ehdotuksia jarjestelman kehittamiseksi. Sisainen tarkastus raportoi kunnanhallitukselle ja kunnanjohtajalle.

Sisdisen tarkastuksen toiminnon tarkoitus, tehtavat ja vastuut maaritelldén kunnanhallituksen hyvaksymaéssé sisaisen
valvonnan ohjeessa.



111 OSA Valtuusto

11 luku Valtuuston toiminta

74 § Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheenjohtaja.
Kokouksen avaa ialtdén vanhin lasnd oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja
ja varapuheenjohtajat onvalittu.

Valtuustossa on puheenjohtaja ja kaksi(2) varapuheenjohtajaa. Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto
paattaa puheenjohtajistontoimikaudesta. Valtuustontoiminnan sisdista jarjestelyd koskevien asioiden

valmistelua johtaa valtuuston puheenjohtaja,jolleivaltuusto toisin paata.
Valtuuston kokousten pdytékirjanpitdjana ja valtuuston sihteerind toimii hallintojohtaja.

75 § Valtuustoryhman muodostaminen ja valtuustoryhman nimi

Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmia valtuustotydskentelya varten.

Valtuustoryhmé&n muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheenjohtajalle
kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmaan liittyvien valtuutettujen on allekirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhména pidetd&dn myds yhta valtuutettua, jos hén on tehnyt 2 momentissa tarkoitetun ilmoituksen.
Valtuusto hyvaksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuustoryhmasté

eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhman nimesté ei saa aiheutua sekaantumisvaaraa
puolueen valtuustoryhmé&n nimeen.

76 8 Muutokset valtuustoryhmankokoonpanossa

Valtuutetun ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustorybmaan liittymisesté ja siita
eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhman kirjallinen hyvéksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmastg, valtuustoryhman ilmoitettava tésta kirjallisesti valtuuston
puheenjohtajalle.

77 8 Istumajarjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittéin puheenjohtajan hyvaksymén istumajérjestyksen
mukaisesti.



12 luku Valtuuston kokoukset

78 § Valtuuston varsinainen kokous ja sahkoéinen kokous

Valtuusto voi kasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kaytta4 séhkoisté asiahallinta- tai &anestysjarjestelméaa.
79 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos osa kokousasioista késitelld&n suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on lahetettavé véhintaan neljé (4) paivaa ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle sek&
niille, joilla on kokouksessa lasndolo- oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa on kokouksesta tiedotettava

kunnan verkkosivuilla.

80 s Esityslista

Esityslista, joka sisaltda selostuksen kéasiteltavistad asioista ja ehdotukset valtuuston péétoksiksi, lahetetdén
kokouskutsun yhteydessa, jolleivét erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinté salassapidosta.

Esityslista toimitetaan ensimmaisille varavaltuutetuille.

Esityslistan liitteitd ja oheismateriaalia lahetetd&n harkinnan mukaan arvioiden valtuutettujen
tiedonsaantitarpeita.

81 g Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti. Tall6in kunnanhallitus tai
sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tieto-
lilkenneyhteydet ovat kéytettavissa.

82 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat
tiedot seka henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesté syysta verkossa julkaistavalta
esityslistalta voidaan poistaa yksittdinen kokousasia. Esityslistan liitteitd julkaistaan kumZlan verldcosivuilla
harkinnan mulrnan ottaen huomioon kunnan asuldcaiden tiedonsaanti-intressit.

83 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa késiteltyd, kasittelemétta jaaneet asiat
voidaan siirtddjatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille ldhetet4dan
sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.



84 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, jokaei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemadn esityslistalla olevaa asiaa, on
viipymatta ilmoitettava esteesté tai esteellisyydesta valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydestd puheenjohtajan tai

sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 §:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.
Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidan sijaantulojdijestystaan.

85 § Lasnaolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan jakunnanjohtajan on oltava l4sné valtuuston kokouksessa. Heidan
poissaolonsa ei estd asioiden késittelyd. Kunnanhallituksen jasenilla on lasndolo-oikeus.

Edelld mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatdksen tekemiseen, jollei han ole
samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto javanhus- ja vammaisneuvosto voi nimetd valtuuston kokoukseen edustajansa, jollaon
lasndolo-ja puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasn&olo-oikeutta valtuuston
suljetussa kokouksessa.

Kunnan johtoryhmaénjasenilld on lasnéolo-ja puheoikeus valtuuston kokouksessa. Valtuusto paattaa muiden
henkildiden 1&snéolo- ja puheoikeudesta.

86 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Lasné olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sdhkoisesti tai nimenhuudolla, jokatoimitetaan
aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan lasné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasné olevat
varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja padtosvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ihnoittauduttava vélittdmasti puheenjohtajalle. Poistumisesta
kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen jaasianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan valtuutettu
saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdmasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttyé tarvittaessa todeta uudelleen lasndolijat.

Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston menettdneen paatdsvaltaisuuden, hdnen on keskeytettava tai
lopetettava kokous.

87 8 Kokouksen johtaminen

Puheenjohtajan tehtévistd kokouksen johtamisessa sdadetédén kuntalain 102 §:ssd.

88 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voitarvittaessa valtuuston suostumuksellaluovuttaa puheenjohdon kokouksessa
varapuheenjohtajalle ja osallistua siné aikana kokoukseen jasenena.



89 g Tilapéainen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan kokousta
tai asian kasittelya varten tilapdinen puheenjohtaja.

90 s Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestéénja esteellisyyden
aiheuttamasta perusteesta sekd vetaydyttava asian késittelysta ja poistuttava paikaltaan. Jos asia kasitellaan
suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilon on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan ontarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.
Asianomaisen henldlon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merldtysta hdnen
esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henldlén on poistuttava
paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddn koskevan asian késittelyyn
vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poildceustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

91 § Asioiden kasittelyjarjestys
Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei valtuusto toisin péata.

Kunnanhallituksen ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut
tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapdisen valiokunnan ehdotus on

polljaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapainen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus. Jos
ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

92 § Puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava sahkoisesti/selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohtajalle
khj allinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasté jarjestyksestd poiketen puheenjohtaja voi antaa:

1. asian kasittelyn alussa ryhmapuheenvuoron kunkin valtuustoryhmén edustajalle ryhmien
suumuden mukaisessa jarjestyksessa,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle, johtoryhman jasenelle
seké tarkastuslautakunnan ja tilapéisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun kasitellain kyseisen
toimielimen valmistelemaa asiaa seké

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian késittelyjarjestysta koskeva tydjaijestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.
Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittéisessa asiassa rajoittaa valtuutettujen



puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmépuheenvuoro voi kestdd 10 minuuttia ja muu puheenvuoro 5
minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdva omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

93 g Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian pdydéllepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi
tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttéisi asian késittelyn, seuraavien puhujien on
puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus
hyvéksytddn yksimielisesti tai ddnestamalld, puheenjohtaja keskeyttad asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan,
asian késittely jatkuu.

Asia, jota késitelladn ensimmaisen kemm valtuustossa eiké esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun

yhteydessa, pannaan poydélle seuraavaan kokoukseen, jos vahintadn neljdsosa lasna olevista valtuutetuista
pyytad asian pdydallepanoa. Muissa tilanteissa asian pdydallepanosta paatetaan enemmistopaatoksella.

94 s Ehdotukset ja keskustelun paattaminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.
Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja paattadd keskustelun. Puheenjohtaja selostaa

keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

95 § llman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
valtuuston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd ehdotusta, puheenjohtaja
toteaa ehdotuksen valtuuston paétokseksi.

95 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Endotusta, joka on tehty vaihtoehtoisena tai
menee késiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta &anestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hdnen tekemansa ehdotus katsotaan rauenneeksi
eika sitd oteta danestykseen.

96 § Aanestystapa ja danestysjarjestys

Adnestys toimitetaan sihkoisesti/aanestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston paattamalla muulla tavalla.
Adnestys toimitetaan avoimesti.

Jos dénestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittaa valtuuston
hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen. Adnestysjarjestys mairaytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan danestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jaljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta
vastaan. Néin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin
jos danestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamisté tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisend &énestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.



Jos asia koskee maararahan myontamistd, otetaan ensin aanestykseen méaraltdan suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen janain jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytdan, minka jalkeen pienemmisté ehdotuksista ei
enaa aanesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvéksyminen tai hylkadminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen
hyvéksymisesta tai hylk&amisesté on adnestettava erikseen.

Puheenjohtaja saattaa valtuuston hyvaksyttavaksi aanestystavan. Pykélassd mainittujen lisaksi

aanestystapoja ovat esimerkiksi kddennosto ja seisomaan nousu. Jos danestyksia ontoimitettava useampia,

puheenjohtaja saattaa valtuuston hyvéksyttavaksi danestysjarjestyksen seké tekee dénestysesityksen siten,
ettd vastaus "jaa" tai "ei"ilmaisee kannanoton ehdotukseen

97 § Aanestyksen tuloksen toteaminen

Puheenjohtaja toteaa danestyksen tuloksena syntyvan paatoksen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maaraenemmiston kannatus tai yksimielisyys,
puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen dénestyksen toimittamista ja otettava se huomioon aanestyksen
tuloksen todetessaan.

98 § Toimenpidealoite (toivomusponsi)

Tehtyaan kasiteltdvana olevassa asiassa paatoksen valtuusto voi hyvéksya kasiteltyyn asiaan liittyvén

toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa olla ristiriidassa valtuuston
paatoksen kanssa eikd saa muuttaa tai laajentaa péatosta.

99 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Valtuuston poytakirjaan sovelletaan, mitd poytakirjan laatimisesta maarataan 148 §:ssa.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laaditun poytéakhjan
siltd osin kuin poytékirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

100 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenille

Valtuuston poytakirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana
kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 8:ssd saadetéén.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesté tiedon seitsemén péivan kuluttua siitd, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

3 luku Enemmistdvaali ja suhteellinen vaali

101 § Vaaleja koskevat yleiset maaraykset

Varajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jasenet. Jos varajasenet ovat henkildkohtaisia,
varsinaisen ja henkilékohtaisen varajdsenen muodostamat ehdokasparit on hyvaksyttavé ennen vaalia.

EnemmistOvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan aina



suljetuin lipuin. Suljetussa lippu-aanestyksessa &énestajan on taitettava aanestyslippu siten, ettei sen siséltd
ole nékyvissa.

Adnestyslipussaeisaaollaasiattomia merkintoja. Aanestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle
puheenjohtajan maarddmassa jarjestyksessa.

Adanestysliput sekd arvonnassa kaytetyt liput on sailytettava vaalipaatoksen lainvoimaisuuteen saakka. Jos
vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettava suljetussa kuoressa.

102 s Enemmistovaali

EnemmistOvaalissa 4dnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai enhdokasparille. Jos
valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettdvissaan yhtd monta aanta kuin on
valittavia henkil6ité tai endokaspareja. Yhdelle endokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden danen ja
kaikkia aania ei ole pakko kayttaa.

Kun enemmisttvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen péytakirjantarkastajat toimivat samalla
aantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.

103 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan.
Lautakunnassa on 3 jasentd ja kullakin henkilokohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston pdytékirjanpitdja, jollei valtuusto toisin paata.

104 § Ehdokaslistojenlaatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintaan niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on valittavia
jésenié ja varajasenié.
Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sitd kaytetaan. Vahintaan kahden valtuutetun on

allekirjoitettavaehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittajatoimii listanasiamiehend, antaa listan valtuuston
puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemaan siihen 106 §:ssa tarkoitetut oikaisut.

105 § Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto mééraé ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistadn annettava valtuuston puheenjohtajalle
sek& milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

106 § Ehdokaslistojen tarkastus jaoikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen mééardaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokaslistat
vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan
asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa maaréaajassa.

Jos sama henkil6 on ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdokkaana useammalla listalla,
vaalilautakunnan on, mikéli mahdollista: tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hanen nimensé jatetéén.



107 § Ehdokaslistojen yhdistelméa

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maérdajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvéksytyista
ehdokaslistoista yhdistelman, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitéén jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmé& annetaan valtuutetuille tiedoksi
ja luetaan &aneen valtuustolle.

108 § Suhteellisen vaalin toimittaminen

Adnestyslippuun merkitaan sen endokaslistan numero, jolle &ani annetaan. Valtuutetut antavat nimenhuudon

madraamassa jarjestyksessa valtuuston puheenjohtajalle aanestyslippunsa.

109 s Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa aanestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden seké laskee
ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista sdadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka toteaa
vaalin tuloksen valtuustolle.

14 luku Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus

110 8§ Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jalkeen valtuustoryhmalld ja valtuutetulla on oikeus tehda
kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloite onsitd enempaa kasittelematta Iahetettava kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Valtuusto voi paattaa,
etta aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kaydaan lahetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain kesdkuun loppuun mennessa esitettdvéa valtuustolle luettelo valtuutettujen
tekemistd ja kunnanhallitukselle lahetetyista aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuoden loppuun
mennessa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on
ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on kéasitelty loppuun.

111 8 Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vahintééan neljasosa valtuutetuista voi tehda kunnanhallitukselle kirjallisen kysymyksen kunnan toiminnasta
ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistaan valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pidetaan
yhden kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysta kasiteltdessa tehdaan kannatettu ehdotus tilapaisen valiokunnan asettamisesta selvittamaan
kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettéva, asetetaanko tilapéinen valiokunta. Muuta paatosta

ei asiassa saa tehda.



112 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittaa kunnanhallitukselle kyselytunnillavastattavaksi lyhyité enintddn 5minuutin
pituisia kysymyksia kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kyselytunti jarjestetdén ennen
valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin paata. Kyselytunti on julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajanakyselytunnilla. Kunnanhallituksen puheenjohtajatai hdnen
méaaradméansa vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumisjaljestyksessa, ellei puheenjohtajatoisin
paata. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittdjalla on oikeus tehdé kaksi asiaan liittyvaa lyhytta
lisakysymystéd. Kysymysten johdosta ei kdyda keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistadn 15 péivaa ennen valtuuston kokousta My6hemmin

toimitetut kysymykset seké kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité vastata, siirtyvat seuraavaan
kyselytuntiin.

IV OSA

Paatoksenteko- ja hallintomenettely

15 luku Kokousmenettely

113 s Mé&araysten soveltaminen

Taman luvun maarayksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten kokouksissa seka
soveltuvin osintoimitus- jakatselmusmiesten kokouksissa. Luvun méardyksié noudatetaan toissijaisina
hallintosaanndn muihin lukuihin ndhden, jollei erikseen ole toisin maarétty.

114 s Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi kasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kéayttaa sahkoistd asiahallinta- tai &dnestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkdisessa toimintaymparistssa, johon osallistutaan séhkdisen
yhteyden avulla (s&hkdinen kokous).

Toimielin voi myds tehda paatoksia suljetussa sahkoisessd paatoksenteko-menettelyssé ennen kokousta
(sdhkoinen paatoksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa, ettd sdhkoisiin kokouksiin ja séhkdiseen

paatoksentekomenettelyyn tarvittavat telmiset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja
tietoturvallisia lakien edellyttdmalla tavalla.

115 § Sahkoinen kokous

Toimielin voi pitdd kokouksen sahkdisesti.

Suljettuun séhkoéiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja
kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nédhtavissa.



116 § Sahkoinen paatoksentekomenettely

Toimielin voi paattaé asioita sdhkoisessa paatoksentekomenettelyssa kuntalain 100 §:n mukaisesti.
Paatoksentekomenettelyé voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

117 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetdan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen
jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa asian késittelya varten.
Talléin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysté peruuttaa kokouksen.

118 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka késiteltavat asiat. Kokouskutsussa on
mainittava, mitd toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitella4n
sdhkoisessa paatoksentekomenettelyssd, tulee kutsussa ilmmaista, mihin mennessa asia on kéasiteltava

sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kéasiteltavistd asioista ja ehdotukset toimielimen péaatoksiksi, lahetetaan
kokouskutsun yhteydessd, jolleivét erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinté salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaén jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen
paattamalla tavalla.

Kokouskutsu on l&hetettava nelja (4) kalenteripaivaa lahetyspéiva mukaan lukien ennen kokouspéivaa.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd, mikali mahdollista siind kasiteltavat asiat
(asialista). Esityslista lahetetddn mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhteydessa.

119 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd sahkdisesti. Talloin kunnanhallitus tai
sen nimeama viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tieto-
lilkenneyhteydet ovat kédytettavissa.

120 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat
tiedot sekd henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan
poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityistd tiedottamisintressia tai mikéli erityisesta syysté asian
valmistelua ei julkisteta ennen pééatoksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan mukaan
ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.



121 s Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa késiteltya, kasittelematta jdéneet asiat
voidaan siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua Kokouksesta poissa olleille 1déhetetdan
sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seké jatkokokouksen paatdksentekotavasta.

122 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikéali héan ei paase kokoukseen. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua
varajasenen yksittdisen asian késittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

123 g Lasnéolo kokouksessa

Toimielimen jésenten ja esittelijan lisdksi toimielimen kokouksessa on lasndolo- ja puheoikeus
-valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajilla kunnanhallituksen kokouksessa kuntalain 18.2 §:n
mukaan seké

- kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten kokouksessa, ei kuitenkaan
tarkastuslautakunnan eika valtuuston tilapaisen valiokunnan kokouksessa eiké vaalilaissa séédettyjen
vaalitoimielinten kokouksissa.

Toimielin paattda muiden henkiléiden lasndolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta yksittaisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna
kokouksessa asiasta kaytavéan keskustelun paattymiseen asti.

124 s Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissa

Kunnanhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin méaratéd muihin toimielimiin edustajansa, jollaon
lasnaolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maarata myds kunnanhallituksen
varajasen,

Kunnanhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen valiokuntaan eika
vaalilaissa sédadettyihin vaalitoimielimiin.

125 § Kokouksen julkisuus

Kokouksen julkisuudesta saddetaan kuntalain 101 §:ssa.

Jostoimielin paattaa pitaa julkisen séhkdisen kokouksen, yleisdlle on jarjestettdvd mahdollisuus seurata
kokousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussatilassa.

126 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekéd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja
paatosvaltainen.



127 § Tilapainen puheenjohtaja
Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan kokousta

tai asian kasittelyé varten tilapainen puheenjohtaja.

128 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajantehtavista kokouksen johtamisessa jatoimielimen jasenen puheenvuoroista sdadetaan
kuntalain 102 §:ssa.

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

129 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistopaatokselld kasiteltdvaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian paatoksellaéan
vain perustellusta syysta.
130 s Esittelijat

Kunnanhallituksen esittelijasta maarataan 3 §:ssé.

Lautakunnan esittelijand toimii osastopadllikko ja hanen estyneend olleessaan hénen sijaisekseen maéaratty
tai molempien estyneena ollessa lautakunnan maaradma viranhaltija.

Kunnanhallituksen henkildstdjaostossa esittelijané toimii kunnanjohtaja ja hanen estyneené ollessaan
hallintojohtaja.

Esittelysta tarkastuslautakunnassa maarataan 71 §:ssé.

131 s Esittely

Asiat paatetaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystad. Vaalilaissa sdadetyissa vaalitoimielimissa
asiat paatetddn kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensa kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen tekemaan
toimielimelle paatésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelijd on keskustelun aikana muuttanut
esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelija ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin paata.

Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, ettd asia kasitelladn puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman
viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi tall6in paattad, ettd puheenjohtajan ehdotus on késittelyn pohjana eik&
vaadi kannatusta.



132 § Esteellisyys

Ennen asian késittelyn aloittamista esteellisen henkildn onilmoitettava esteellisyydestdan jaesteellisyyden
aiheuttamasta perusteesta seka vetdydyttava asian kasittelysta ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi olla merkitysta hanen
esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henlaldn on poistuttava
kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyydentoimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttaan koskevan asian k&sittelyyn
vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

133 g Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydéallepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi
tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttdisi asian kasittelyn, seuraavien puhujien on
puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus
hyvaksytaan yksimielisesti tai adnestamallg, puheenjohtaja keskeyttaa asian késittelyn. Jos ehdotus hyl&téan,
asian kasittely jatkuu.

134 § Ehdotukset ja keskustelun pdattaminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.
Kun kaikki puheenvuorot onkéytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa

keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

135 § llman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
toimielimen paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta,
puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen patokseksi.

136 § Aanestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoisenatai
menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta danestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla &anestyksen alkaessa, hanen tekemansé ehdotus katsotaan rauenneeksi
eika sitd oteta d&nestykseen.



137 § Aanestys ja vaali

Adnestykseen sovelletaan muilta osin, mitd 12 luvussa maaritaan aanestys-menettelysté valtuustossa. Vaalin
toimittamista koskevat maaraykset ovat 13 luvussa.

138 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisall0sta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytékirjanpitaja
ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytékirjanpitéja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sdhkoisessa paatoksentekomenettelyssétehtyjé
paatoksia koskeva poytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen pdytékirjaan merkitd&n ainakin:

Jarjestaytymistietoina

. toimielimen nimi

. merkinté kdytetyista padtoksentekotavoista (varsinainen kokous, sdhkdinen kokous,
yksiloidaan paatokset, jotka on tehty séhkodisessé padatdksentekomenettelyssa)

. kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset

. kokouspaikka

. lasna ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut l1asna

. kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Asian kasittelytietoina

. asiaotsikko

. selostus asiasta

. esittelijan paatésehdotus
esteellisyys ja perustelut

. tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

. aanestykset: aanestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys seké danestyksen tulos siten, etta
kunkin jasenen kannanotto ilmenee pdytékirjasta

. vaalit; vaalitapa ja vaalintulos
asiassa tehty paatos

. erigva mielipide

Muuna tietoina

. salassapitomerkinnat

. puheenjohtajan allekirjoitus

. poytékirjanpitdjan vaimennus

. merkintd poytakirjan tarkastuksesta seké

. merkintd ndhtdvana pitdmisesta yleisessé tietoverkossa, mikali poytakirja on ollut yleisesti
néhtavéana

Poytakirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seké
muutoksenhakukiellot.



Toimielimen podytakirjan sisaltod koskevia méaréyksia noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja
luottamushenkilon tekemissé paatoksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytakirjan laatimisesta.

139 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Kunnanhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen liitettyine oikaisu-vaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetéan tarkastamisen jalkeen nahtavand kunnan verkkosivuillasiten kuin kuntalain
140 8:ssa tarkemmin saadetaan.

Muun viranomaisen poytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jasenille, jos asianomainen
viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta annettaessa
paatoksiatiedoksi yleisessatietoverkossa. Lautakunta voi antaatarkentavaa ohjeistusta omallatoimialallaan.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksestéa tiedon seitseman péivén kuluttua siitd, kun poytéakirja on
nahtévana yleisessa tietoverkossa.

16 luku Muut maaraykset

140 s Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla sekd kunnassa toimivalla yhteisolla ja séatiélla on oikeus tehdé aloitteita kunnan
toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kéyttéjéalla on oikeus tehda aloitteita palveluaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai séhkoisella asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdydéa ilmi, mité asia koskee seké

aloitteen tekjan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

141 s Aloitteen kasittely

Aloitteen késittelee se kunnan viranomainen, jolla ontoimivalta tehda paéatoksia aloitteen tarkoittamassa
asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen ontoimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella suoritetuista
toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto jaljempand maaratylla tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain kesdkuun loppuun mennessé esitettava valtuustolle luettelo sen
toimivaltaan kuuluvista aloitteista janiiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi samalla
paattad, mitk4 aloitteista on loppuun kasitelty.

- Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden
paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattad, mitk aloitteista ovat loppuun késiteltyja.

Jos aloitteen tekij6éina on vahintéédn kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden kuukauden
kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kasiteltavaksi.

Valtuutetun aloitteen kasittelystd on mééraykset 14 luvussa.



142 g Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missa viranomaisessa aloite
késitellaan, arvioitu kéasittelyaika seké kenelté saa lisétietoja aloitteen kasittelysté.

Senjalkeen kun aloite on késitelty loppuun, aloitteen tekijalle onilmoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.
143 g Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kunnanhallituksen paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
kunnanjohtaja ja varmentaa hallintojohtaja tai hallintosihteeri jatai asianomaisen vastuualueen esimies,
jollei kunnanhallitus ole valtuuttanut toisia henkil6ita.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelman allekirjoittaa kunnanjohtaja ja vannentaa
hallintojohtaja tai hallintosihteeri tai kunnanhallituksen maaradma muu viranhaltija.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaraama henkilo.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi poytakirjanpitajatai muu
toimielimen maarddma henkilo.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattdmissaan asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

144 s Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheenjohtaja,
kunnanjohtaja seka kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lautakunnan
puheenjohtaja ja lautakunnan toimialan johtava viranhaltija.



